
 
 

 

PROTOCOLO PARA SOLICITAR PRÉSTAMO DE MATERIALES 
 

Los materiales serán prestados a cualquiera que los solicite siempre y cuando maneje responsabilidad, 

promueva y aporte al desarrollo del Plan Estratégico 2017 - 2019 del Centro Desarrollo Social Doce de Octubre. 

Puede encontrar el Plan Estratégico en https://centrodoce.wixsite.com/cdsdo/plan-de-desarrollo 

 

REQUISITOS: 

1. Conocer y aplicar el reglamento estipulado para préstamos de materiales. 

2. Llenar el formulario de solicitud de materiales que está en la siguiente página o puede solicitar el 

formato físico en la oficina principal del CDS.  

3. Esperar aprobación de los mismos materiales. Dicha aprobación se hará vía correo electrónico. 

 

TENER EN CUENTA: 

 Se publicará en el siguiente link un inventario de los materiales disponibles para préstamo. 

 Las organizaciones que pertenezcan a la junta colegiada, tendrán prioridad sobre otras organizaciones, 

para la reservación de algún material en caso de coincidir en horarios, siempre y cuando se haya hecho 

el proceso de manera correcta.  

 La reservación de los materiales se debe hacer con una antelación mínima de 24 horas. 

 Para hacer una solicitud de materiales extraordinaria debe esperar que se verifique si hay disponibilidad 

de dichos materiales 

 Para solicitar materiales en días festivos, se debe llenar el formulario y entregarlo como mínimo con 5 

días hábiles de anterioridad para su respectiva evaluación, y se dará respuesta vía correo electrónico de 

manera oficial 

 Se debe tener en cuenta, los horarios del CDS: 

o Servicio de oficina 

 Lunes a Viernes: 8:00 a.m. – 6:00 p.m. 

 Sábados: 8:30 a.m. – 4:00 p.m. 

o Actividades 

 Lunes a Viernes: 7:00 a.m. – 8:00 p.m. 

 Sábados: 8:00 a.m. – 5:00 p.m. 

(Si hay necesidad de sacar los materiales por fuera de los horarios anteriores, debe especificarlo en dicho 

formulario) 

 Se pueden hacer contraprestaciones solidarias en diferentes aspectos, como servicios, productos o 

donativos. 

 Recordar que los materiales deben ser devueltos en las mismas condiciones en las que se han 

entregado. Acudir al sentido de pertenencia y responsabilidad social para con el CDS. 

  

https://centrodoce.wixsite.com/cdsdo/plan-de-desarrollo


 
 

 

Este es el formato para solicitar préstamo de materiales: 

NOMBRE DE LA 

ACTIVIDAD  

FECHA DE INICIO 
 

HORA DE INICIO 
 

FECHA DE 

FINALIZACIÓN 
 HORA DE FINALIZACIÓN  

OBJETIVOS DE LA 

ACTIVIDAD 
 

DESCRIPCIÓN 
 

RESPONSABLE DE 

LA ACTIVIDAD  
CONTACTO 

 

DIRECCIÓN DE 

RESIDENCIA 
 CORREO  

MATERIALES QUE SOLICITA (ESPECIFICACIONES) 

CANTIDAD OBJETO ESPECIFICACIONES 

   

   

   

   

   

   

   

   
   

   

   

 


