Centro de Desarrollo Social ,CDS\/
Doce de Octubre {7}

PROTOCOLO PARA SOLICITAR PRESTAMO DE MATERIALES

Los materiales seran prestados a cualquiera que los solicite siempre y cuando maneje responsabilidad,
promueva y aporte al desarrollo del Plan Estratégico 2017 - 2019 del Centro Desarrollo Social Doce de Octubre.
Puede encontrar el Plan Estratégico en https://centrodoce.wixsite.com/cdsdo/plan-de-desarrollo

REQUISITOS:
1. Conocery aplicar el reglamento estipulado para préstamos de materiales.
2. Llenar el formulario de solicitud de materiales que estd en la siguiente pdgina o puede solicitar el
formato fisico en la oficina principal del CDS.
3. Esperar aprobacién de los mismos materiales. Dicha aprobacién se hard via correo electrénico.

TENER EN CUENTA:

e Se publicara en el siguiente link un inventario de los materiales disponibles para préstamo.

e las organizaciones que pertenezcan a la junta colegiada, tendran prioridad sobre otras organizaciones,
para la reservacién de algun material en caso de coincidir en horarios, siempre y cuando se haya hecho
el proceso de manera correcta.

e Lareservacion de los materiales se debe hacer con una antelacién minima de 24 horas.

Para hacer una solicitud de materiales extraordinaria debe esperar que se verifique si hay disponibilidad

de dichos materiales

Para solicitar materiales en dias festivos, se debe llenar el formulario y entregarlo como minimo con 5

dias habiles de anterioridad para su respectiva evaluacidn, y se dara respuesta via correo electrénico de

anera oficial

debe tener en cuenta, los horarios del CDS:

o Servicio de oficina

= lunes a Viernes: 8:00 a.m. —6:00 p.m.
= Sabados: 8:30a.m.—4:00 p.m.

ctividades

= lunes a Viernes: 7:00 a.m. —8:00 p.m.

Sdbados: 8:00 a.m. —5:00 p.m.

car los materiales por fuera de los horarios anteriores, debe especificarlo en dicho

ntraprestaciones solidarias en diferentes aspectos, como servicios, productos o

les deben ser devueltos en las mismas condiciones en las que se han
e pertenencia y responsabilidad social para con el CDS.


https://centrodoce.wixsite.com/cdsdo/plan-de-desarrollo
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Este es el formato para solicitar préstamo de materiales:

NOMBRE DE LA
ACTIVIDAD
FECHA DE INICIO HORA DE INICIO
FECHA DE <
< HORA DE FINALIZACION
FINALIZACION

OBJETIVOS DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION

CONTACTO

CORREO

MATERIALES QUE SOLICITA (ESPECIFICACIONES)
OBIJETO ESPECIFICACIONES




